Administrativni pracovnice/pracovnik

Firma:

Miroslav WEBER - MLYN (zaméstnavatel)

Misto pracovisté:

Masarykova 159/23, Hofovice, okres Beroun

Pracovni pomér:
prace na piny uvazek

Smluvni vztah:
pracovni smlouva (na dobu urcitou)

Vzdélani:
stfedoSkolské nebo odborné vyuceni s maturitou

Jazyky: €estina (vyborna) a angli¢tina (vyborna)

Administrativni pracovnici/pracovnika

Pozadujeme:

SS vzdélani

Vyborna znalost anglického jazyka (pismem i slovem)
Znalost prace na PC (MS Word, Excel, Outlook)
Komunikativni schopnosti

PFijemné vystupovani

Schopnost samostatné prace

Napln prace:

komunikace se zahrani¢nimi partnery
evidence objednavek a faktur
evidence obchodni korespondence
obecna administrativni ¢innost

Nabizime:

Odpovidajici ohodnoceni
MozZnost seberealizace
PFispévky na stravovani
Slevy pfi nakupu ve firmé



